Tworzenie ankiet w
MS TEAMS



Aby utworzy¢ ankiete w
aplikacji MS Teams nalezy w
widoku ogdélnym w zespole
wybrac ,+” dodaj karte.

g (" Wszystkie zespoty

Tworzenie ankiety

Ogdlny

TA Ogélny Wpisy Pliki - Notes zaje¢ Prace

Wa ©Tespst Gt Rozpocanijspotkanie v

Tworzenie ankiety — Zapraszamy!

Wybierz migjsce rozpoczecia

Przekaz materialy z zajec Skonfiguruj notes zajec



Dodaj karte X

Dodaj ulubione aplikacje i pliki jako karty u gory kanatu Wiecej aplikagji forms X

Najnowsze v

Nastepnie wyszukujemy aplikacje Forms




Informagje X
Forms

5rz udostepniony formularz, ktéry moze byé edytowany przez zespot i
zliwia wyswietlanie wynikow

Ankieta 1

Dodaj istniejgcy formularz

Po uruchomieniu aplikacji

Forms mamy do wyboru dwa

warianty do wyboru:

- Mozemy utworzyé nowy
formularz (ankiete)

- Wybraéjeden z
utworzonych uprzednio
formularzy w aplikacji Forms [ rone e

Utworz udostepniony formularz, ktéry moze by< edytowany przez zespot i

Utwérz ankiete cykliczna

Opublikuj w kanale wpis dotyczacy tej karty

mozliwia wyswietlanie wynikéw

Xdaj istniejacy formularz

O Wyszukaj

Test bez tytutu(Osobisty)
Szkolenie teams 19.10.(Osobisty)
pytanie 1(Osobisty)

Formularz bez tytutu(Osobisty)

Zbieranie odpowiedzi v

Zbieranie odpowiedzi
Pokaz wyniki

Utwérz ankiete cykliczna

Opublikuj w kanale wpis dotyczacy tej karty




)g6lny wpisy Pliki Noteszaje¢ Prace Oceny Edytuj|Ankietalv

Pytania Odpowiedzi

Wybierajgc opcje tworzenia
nowego formularza (ankiety)
wyswietla nam sie karta edycji. Ankieta 1

Aby dodac¢ nowe pytanie

klikamy przycisk ,,dodaj nowy” ‘ 4 Dodsjinowy ’



Nastepnie mamy do wyboru
typy pytania.

Zacznijmy od pytania ,wybor”

Pytania

Ankieta 1

Odpowiedzi

ﬁ QOcena

ﬁ Data

+ ) Tekst



W pytaniu typu ,wybor”
wpisujemy :

- Tresc pytania

- Warianty odpowiedzi do
wyboru w polach Opcja 1,
Opcja 2...

-  Mozemy dodac kolejne
opcje do wyboru klikajac
,+Dodaj opcje”

W pytaniu typu ,wybdr” moze
by¢ 1 odpowiedz lub
odznaczajgc wariant , wiele
odpowiedzi” pozwoli¢ osobie
odpowiadajgcej na zaznaczenie
wiecej niz jednego pola
odpowiedzi.

Pytania

Odpowiedzi

Ankieta 1
|
1. 1
Opda  G—
Opgja 2 _
-+ Dodajopcje  Dodaj opgje .Inne”
(@) Wiele odpowiedzi @) Wymagane

-+ Dodaj nowy



Kolejny typ pytania to ,tekst”

Pytania

Ankieta 1

Odpowiedzi

ﬁ Data

© Wyboér Tekst ﬁ QOcena



W pytaniu typu ,tekst”
wpisujemy :

- Tres¢ pytania
W pytaniu typu ,tekst”

mozemy pozwoli¢ wpisac
krétka lub dtugg odpowiedz

Pytania Odpowiedzi
Ankieta 1
1. Pytanie
Opga 1
Opgja 2
LD W 1
2. Pytanie

Wprowadz odpowiedz

-+ Dodaj nowy

@ Dtuga odpowiedz

|

@ Wymagane



Kolejny typ pytania to ,,ocena”

Pytania

Ankieta 1

Odpowiedzi

@  Wybér

Tekst () ﬁ Data



3.  Pytanie _
W W WKWK

Poziomy: { 5 A Symbol: | Gwiazdka

W pytaniu typu ,, ocena” , \ @) Wymagane
wpisujemy :

- Tres¢ pytania 10
- Wskazujemy skale ocen od 1

do 10
- Wybieramy format

zaznaczania jako liczbe lub D om A
gwiazdki ;.

Poziomy: | § v Symbol: | Liczba N
v Liczba \
. Wy
Gwiazdka @ S
-+ Dodaj nowy




Po zakoniczeniu wprowadzania pytan

do ankiety wybieramy opcje
»udostepnij”.

Do wyboru mamy mozliwos¢:

Skopiowania linku do ankiety
Wygenerowanie QR kodu
Osadzenia ankiety na stronie
WWW

Wystanie ankiety przez email

Mozemy rowniez zaznaczyc kto
moze wypetni¢ ankiete.

E . O & - 3¢ Rozpocznij spotkanie

" Podglad A Motyw 2 dostepnij Wiecej
Odpowiedzi e .
Wyslij i zbierz odpowiedzi

Tylko osoby w mojej organizacji moga odpowiadac

https://forms.office.com/Pages/Respon m
oo
P 66¢€

Udostepnij jako szablon

-+ Uzyskaj link do duplikowania

Udostepnij do wspofpracy
Uzyskaj link do wyswietlania i

Wyslij i zbierz odpowiedzi

Tylko osoby w mojej organizacji moga odpowiada¢ A

/ Kazda osoba dysponujaca linkiem moze

odpowiadac

v Tylko osoby w mojej organizacji moga odpowiadac

vaosepniy Jako 5£4apiorn

- Uzyskaj link do duplikowania

Udostepnij do wspotpracy



Zapisano

Pytania / Odpowiedzi

Ankieta 1

Obok zaktadki ,,pytania” znajduje sie
zaktadka ,odpowiedzi” w ktorej 0 00:00 Aktywny
mozemy $ledzi¢ ile osdb wypetnito e e -
juz ankiete oraz wygenerowac
raport z podsumowaniem.

@ Otworz w programie

Utworz link podsumowania

®

Ten formularz nie ma jeszcze zadnych odpowiedzi.

Sprébuj udostepni¢ go wigkszej liczbie 0s6b lub wprowadz wiasna odpowi

Synchronizuj wszystkie odpowiedzi z nowym skoroszytem




Klikajac opcje ,wiecej” mamy
rowniez mozliwos¢ ustawienia
szczegotow :

- Kto moze wypetni¢ ankiete
- Opcje dla odpowiedzi

Odpowiedzi

0:00 Aktywny

ras ukonczenia Stan

2

©

i5zcze zadnych odpowiedzi.

ub wprowadz wiasna odpowiedzZ w trybie podgladu.

Otworz w program

Podglad %) Motyw & Udostepnij _Wi

Ustawienia

Kto moze wypetnic ten formularz

r=~-Kazda osoba dysponujaca linkiem moze
'*---"odpovv'iadac’

- Tylko osoby w mojej organizacji moga
odpowiadac

«|Zarejestruj imie i nazwisko

Jedna odpowiedz na osobe

Opcje dla odpowiedzi
| Zaakceptuj odpowiedzi
Data rozpoczecia
Data zakorniczenia
Losowa kolejnos¢ pytan
®

Dostosuj wiadomos¢ z podziekowaniem

Powiadomienie

Wysytanie wiadomosci e-mail z
potwierdzeniem do respondentéw

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o kazdej
odpowiedzi

J




Tworzenie formularzy/ankiet oraz sprawdzanie odpowiedzi mozemy
rowniez bezposrednio przez strone www.forms.microsoft.com



http://www.forms.microsoft.com/

